
職員募集のお知らせ 

 ２０２５年４月３日 
 一般財団法人 土木研究センター  

 
一般財団法人土木研究センターは、下記の要領で職員を募集します。 
 
１． 募集職種 

管理事務職員（人事及び労務、経理の計画・執行等に係る総括）  
 

２． 勤務地及び募集人数  
本部（東京都台東区台東１－６－４）  1名  

 
３． 採用時期  

２０２５年６月１日  
 
４． 応募要件 下記に記す実務経験等(1)～(4)のうち、２以上の実務経験等を有すること。 

(1) 人事・労務等に関する事務について３年以上の実務経験かつその総括業務の経
験があること 

(2)  経理に関する事務について３年以上の実務経験かつその総括業務の経験がある
こと 

(3) 契約に関する事務について３年以上の実務経験かつその総括業務の経験がある
こと 

(4) 建物・財産管理に関する事務について３年以上の実務経験かつその総括業務の
経験があること 

 
５． 採用条件 正規職員  

・当センターの規程等により決定します。 
（参考） 
保険等 ：健康保険、厚生年金保険、労災保険および雇用保険加入 
手当等 ：通勤手当等 
勤務時間：週休二日制、月曜日から金曜日の午前８時４５分から 

午後５時３０分まで 
（休憩等：午後０時から午後１時まで） ※時差出勤の運用有り。 

 
６． 応募締め切り日  
応募があり次第、適宜書類審査を行い、面接対象者には面接日時及び面接場所を、面接



対象とならなかった者にはその旨を連絡します。  
面接試験後、採用の可否を連絡します。 

 
 ７．応募書類  

(1) 履歴書（過去３カ月以内に撮影した写真貼付、学歴（高校から）・職歴
記載）（様式任意）  

(2) 業務経歴書（出来るだけ詳細に記入して下さい） 
(3) 保有資格を証明するもの（合格書コピー等） 
(4) 自己 PR 等 

「自身 PR（優れている点や特異な経験など）」について、400 字程度の提出をお願
いします。 （履歴書内に記載いただいても結構です） 

別紙「採用申込書」に上記書類を添えて、下記宛に送付して下さい。  
 
 住所：〒110-0016 東京都台東区台東１－６－４ 

   一般財団法人土木研究センター 総務部長 外山  宛 
 
８．問い合わせ先  

本件に係る質問等については、下記担当者までお問い合わせください。  
一般財団法人土木研究センター  総務部長 外山（とやま） 
電話番号 03-3835-3609 メールアドレス toyama@pwrc.or.jp  

 
９．その他  

(1)応募者に係る個人情報については、個人情報保護に関する法令及びその規範を遵守
し適正に取り扱います。  

(2)応募書類につきましては、合否にかかわらず返却いたしませんのでご了承ください。 
 

https://www.pwrc.or.jp/saiyo250403.docx

